
文献依頼 郵送受取のフローチャート 
 

振込・報告

依頼者へ発送

取寄文献到着

請求書発行

文献入手

入手方法

依頼受付
職員が依頼内容を

確認し、入手方法

を調査

看護大図書館に所蔵有

職員が文献を複写

(複写料金は館内複

写と同一)

事務局に請求書

発行を依頼

他の図書館に複写を依頼

大学図書館・病院

図書館などに依頼

（現金払い）

文献の発送

看護大図書館に文献が到

着したら、職員が中身に

不備がないかを確認

文献全件と請求書

が揃ったら依頼者

へ発送

振込が完了したら、

受領証等を撮影して

図書館のアドレスに

添付して送信

国立国会図書館・

医中誌に依頼

（口座振り込み）

文献と請求書の発送

  

メールで入手方法

を連絡 

 請求書ごとの振込が必要 

 
依頼全件(他館取寄せ含む)

の料金が確定 

 
Web で公開 
契約 DB など 

取寄せ不要 

料金の連絡 

が来る 

口座振り込みの文献が含まれる場合

請求書は複数枚 

現金払いの文献のみの場合

請求書は一枚 

ATM 利用の 
場合はレシート 

文献が到着 

看護大へ文献が発送される 

看護大に文献が到着する 

館内受取と共通部分 

 
一週間以上報告が無い場合は 

新規の依頼受付を停止 

 依頼キャンセル不可 

 
請求書発行依頼後は 

支払い方法変更不可 

館内受取：およそ 1 週間 

(国立国会図書館取り寄せの場合は 2～3 週間) 

郵送受取：館内受取＋1～2 日程度 

振込用紙の 
場合は受領証 


